Z&kladni Skola Brno, Novomeéstska 21

Vnitini Fad SKOLNIi DRUZINY

Priloha €. 19/4 k vnitinimu predpisu €. 19 - uréuje pravidla provozu a rezim Skolni
druziny.

Obecna ustanoveni

Na z&kladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o prfedskolnim, zakladnim
stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini

fad skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném zné&ni. Skolni druZina tvofi ve dnech Skolniho vyu&ovani
mezistupefi mezi vyukou ve Skole a vychovou v roding. SD neni pokracovanim
Skolniho vyucovani, ma své specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim
poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpo&inku a rekreace 7aku, ¢astecné
také dohledu nad Z4ky.

Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly. K
pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zékladni Skoly,
Zaci nizSiho stupné Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich
roénikd osmiletého vzdélavaciho programu konzervatore, pokud nejsou pfijati k
¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou Ggastnit i Zaci, ktefi nejsou
prijati k pravidelné denni dochazce do druZiny. DruZina mdze vykonavat ¢innost pro
ucastniky, nebo Uc€astniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupct ve
Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi

pracovniky

1. Z&ci a jejich zakonni zastupci jsou povinni :

a) fadné dochazet do Skolni druziny,

~ s ~7

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
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c) pInit pokyny pedagogickych pracovnik( vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim nebo vnitfinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
Zaka a zmény v téchto udajich,

f) pokud ma byt dité uvolnéno jinak nez je uvedeno v zapisovém listku, musi pfedlozit
pisemny poZadavek rodi¢li ( jméno ditéte, datum a hodina odchodu, zplisob (samo
nebo s doprovodem) a podpis zakonného zastupce; odchod ditéte s jinou
doprovazejici osobou Ize jen na zakladé pisemného zmocnéni zakonnym

zastupcem.

2. Ugastnici SD a jejich zakonni zastupci maji pravo :

a) na zajmové vzdélavani v SD a na $kolské sluzby podle Skolského zakona, na
uzivani prostor

a zafizeni SD pfi jejich ¢innostech a pravo ztgastiiovat se akci SD,

b) na informace o priibéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani,

c) vyjadiovat se ke vS8em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zéaleZitosti jejich ZV,
pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje,

d) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani

zékladnich

psychohygienickych podminek a byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzing.

3. Zé&k se ve Skolni druZiné chova sludné k dospélym i jinym Zakim skoly, dba
pokynl pedagogickych a provoznich pracovnikd.

4. 7&k chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované &innosti.
UdrZuje prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.
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5. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; zakim jsou zakéazany vdechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojll, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

6. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s €¢innosti druziny,
hlasi bez zbytecného odkladu.

7. Z&k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

8. Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické Gtoky zaka vici pracovnikiim druziny se
vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zadkonem.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Prinlasovani a odhlaSovani :

Reditel stanovi ve vnitinim Ffadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence Gcastnik{ takto:

1. Ve skolni druziné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka,
ktera zajistuje prihlaSovani a odhlasovani zak(, pfedavani informaci rodiclim,
vyfizovani namétld a stiznosti. Spolupracuje s HS pfi vybirani poplatk(

2. O pfijeti ucastnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti, tAborové Cinnosti a dalSi podobné ¢innosti spojené s pobytem
mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné pfihlaSky. Soucasti prihlasky

k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Uc¢astnika z druziny.
Kazdou zménu musi zakonny zastupce oznamit pisemné.

Prihlaska se podava vzdy na pfislusny Skolni rok. OdhlaSeni je mozné jen ze
zavaznych ddvodd.

3. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zéafi az
prosinec a leden az Cerven. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.
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4. Vysi Uplaty mdze feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize :
a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle
zakona o sociélnich sluzbach, nebo

) Ucastnik svéreny do péstounské péCe ma narok na pfispévek na uhradu potreb
ditéte podle zdkona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze rediteli.

5. Pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditel Skoly miZe rozhodnout o vylouceni
Zaka ze Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

1 .Provozni doba SD je od 6:30 do 7 :50 a od 11:40 do 17:00 hodin.

2. Reditel miize povprojednénl’ se zfizovatelem prerusit provoz SD v dobé vedlejSich
prazdnin. Provoz SD bude realizovan v pfipadé uc¢asti min. 10 zak( ve zkracené
provozni dobé od nékolika 7:30 — 16:00 hodin

3. Ranni druzinu mohou navstévovat pouze prihlaseni Z4ci a to i nepravidelné podle
potfeby rodicd. Ugastnici pfi pfichodu zvoni u vstupnich dvefi na zvonek odd. SD,
¢imz se ohlasi vychovatelce, po pfevieCeni a pfezuti v Satné samostatné pfichazeji
do ranniho oddéleni, kde za né prebira odpovédnost vychovatelka.

4. V 7:45 hodin vychovatelka Z4ky odvadi do u€eben a pfedava je vyucujicim.
Po skonceni vyucovani v 11:40 nebo ve 12:35 hodin si vychovatelky odvadeéji Zaky
do jednotlivych oddéleni.
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5. Oddélgm’ se napliiuji nejvySe do poctu 30 Gcastnikl. Pfi postupnych odchodech
74kl ze SD jsou jednotliva oddéleni od 15:00 hodin spojovana tak, aby pocet zak(
byl max. 30.

7 > 7z

6. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky rodice Zéka a osoby uvedené na pfihlaSce ditéte do
SD. Pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje Policii CR, pfipadné& nepfetrZitou
sluzbu OSPOD. O situaci informuje feditele Skoly.

7. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

8. DruZzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou pribéznych, pravidelnych a prilezitostnych zajmovych ¢innosti;
umoziuje zaklm pripravu na vyucovani.K ¢innosti se vyuzivaji vnitini i venkovni
prostory Skoly.

9. Cinnosti druziny a klubu se mohou zGgastfiovat i Zaci nezafazeni do druziny a
klubu, pokud se této ¢innosti netic¢astni plny pocet Zakl zarazenych do druZiny a
klubu stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

4. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svdj ani jinych osob. Zakdim neni v dob& mimo vyugovani zdrZovat se v
prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy
Uraz, poranéni ¢ nehodu, k niz dojde béhem pobytu zak{ ve Skolni budové nebo
mimo budovu pfi akci porddané Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni Zakl v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né
pouceni Zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem Cinnosti druziny.
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2. VS8ichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi.

3. Pedagogicti zaméstnanci dodrZuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici
zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né
zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného
a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav
Z4k( a v pripadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych pritahl vedeni
Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny zak mlzZe byt odeslan k Iékarskému
vySetfeni i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy
Zak mel zapsany v Zakovské knizce tyto Udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla
rodici do zaméstnani a domd, adresu a jméno oSetfujiciho |ékare.

P¥i arazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zdka
|ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni 3koly a vyplni zaznam do knihy Grazd, pfipadné
vypIni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznami zajistuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany
déti, 7k a studentu.

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly i osob je
vyzadovana Uhrada od rodi¢d zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesSit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hldSen Policii CR,
pfipadné organim socialni péce.

2. Ztraty véci v priib&hu pobytu v SD hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Z4ci

dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci - uzamykani skfinék, odkladani véci v herné
na uréené misto.

3. Do 3koly a SD Z4&ci nosi pouze véci potfebné k vyuce a zajmové &innosti, cenné
véci nenosi. Mobilni telefony a jinou elektroniku maji pfi pobytu v SD uloZzeny
v oddéleni ve své aktovce

Pouzivaji je jen s vyslovnym souhlasem vychovatelky nebo na jeji pokyn.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku

7 > 7z

1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

2. Pokud Z&k narusSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mdze byt
rozhodnutim feditele z druZiny vylougen. Reditel mize rozhodnout o vylouéeni Zaka
ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil
kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodd.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a. pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
GCastnika o rozsahu dochéazky a zptlsobu odchodu Gcastnika z druziny.

b. tfidni knihy jednotlivych oddéleni €i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace,
vCetné dochazky déti,

c. dochazkovy sesit pro ranni provoz

d. celoro¢ni plan ¢innosti.

e. rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro€ni zpravu Skoly,

f. vnitfni fad Skolni druziny, pravidla pobytu a rozvrh €innosti,

g. evidence Urazi ve Skolni knize Uraz(, pfip. zaznamy o Urazech

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly
povéfen zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym radem Skoly.

3. Tato smérnice nabyvé ucinnosti dnem : 1. 11. 2015

Brno dne 1. 11. 2015 Mgr. Josef Jelinek

feditel Skoly



Desatero pro pobyt zaku ve Skolni druziné * tel.
549275075

1. Pravidelny provoz SD je ve dnech Skolniho vyu&ovani 6.30 - 7.50 a 11.40 - 17.00 hod.
V tuto dobu je prostor hlavniho vstupu monitorovan.

Rodi¢lm a cizim osobam neni vstup do SD z hygienickych a bezpe&nostnich ddvodd
povolen.Po zazvonéni na oddéleni (vychovatelku) vyCkejte na dité pfed vchodem.

2. Do ranni druziny pfichézeji déti v dobé 6.30 - 7.30 hod. hlavnim vchodem, zazvoni

a ohlasi se doméacim telefonem.Dochézka do ranni druziny neni povinna, déti chodi podle
potieby rodi¢d. Pfichody jsouzapisovany do dochazkového sesitu. Déti maji moznost volby
¢innosti dle zajmu.

3. Odchody zaki jsou uréeny po obédé ve 13.00 - 13.45 hod., v 15.00 hod. a dale
pribézné do 17.00 hod., kdy provoz kon¢i.Prosime, respektujte tyto ¢asy. V ostatni dobé
se déti stravuji, maji organizovanou ¢innost, jsou na vychazce a zajmovych krouzcich.Pfi
zméné odchodl ditéte je nutné pisemné sdéleni rodi¢d do denitku SD predem.

Z bezpec¢nostnich diivodd vychovatelka nesmi dit& uvolnit ze SD jen na zakladé telefonatu.

4. Zaci se pfi kazdé ¢innosti fidi pokyny vychovatelek ve Skolni druziné.

5. Rodi¢e hradi ¢ast neinvesticnich nakladd na provoz SD (energie, drobny material), ve vy3i
stanovené na prisludné obdobi feditelkou Skoly. Uplata je splatna ve 2 splatkach podle
pokyni feditelky Skoly pfevodem nebo sloZzenkou. Platebni Gdaje vydava vedouci
vychovatelka.

6. Obé&dy ve SJ se hradi pfevodem nebo sloZenkou do 25. dne predchazejiciho mésice.Lze
dohodnout zalohové platby trvalym piikazem. OdhlaSovani a pfihlasovani obédl v dobé
nepfitomnosti ditéte provadi zakonny zastupce do 12.00 hod. pfedchazejiciho dne na tel:
541 22 53 49 nebo jidelna@.novomestska.czZalezitosti stravovani (pfeplatky, nedoplatky
atd.) fesi rodice se stravovaci referentkou SJ.

7. Zak si prinese do oddéleni SD prevle&eni na pobyt venku, do t&locviény a pracovni
zastéru nebo koSili na pracovni vychovu, keramiku apod.K osobni hygiené si déti pfinesou
na zacatku Skolniho roku ru€nik a papirové kapesniky.

8. Upozoriiujeme rodice na zdkaz noseni cennych hracek a jinych nevhodnych predmét,
které by mohly ohrozit zdravi a vyvolavat vznik nezadoucich socialnich jevii. Beéhem Cinnosti
v SD Z4ci nepouZzivaji mobily a podobna zafizeni bez souhlasu vychovatelky.

9. Aktualni informace sleduijte v deni¢ku pro SD, u vchodu do $kolni budovy a na webovych
strankach Skoly.

10. Provoz SD kongéi v 17.00 hodin. Pokud si rodice nevyzvednou dité do konce provozni
doby, je povinnosti vychovatelky informovat Policii CR, popf. OSPOD.Vnitini fad Skolni
druziny a Desatero jsou soucéasti Skolniho fadu Zékladni Skoly Brno, Novoméstska 21.

Platnost od 1. 9. 2015 Bc. Pavlina Dubanskd Mgr. Josef Jelinek

vedouci vychovatelka feditel Skoly






